
Instructions pour participer à une réunion par Zoom 
 
Avant la vidéoconférence :  
1. Vous aurez besoin d'un ordinateur, d'une tablette ou d'un téléphone intelligent avec haut-parleur ou 
écouteurs. Vous aurez la possibilité de vérifier votre son immédiatement après avoir rejoint la réunion.   
2. Vous recevrez à l'avance une notification pour une vidéoconférence ou une conférence téléphonique. La 
notification comprendra un lien pour participer par ordinateur (Join via Computer) ainsi que les numéros de 
téléphone pour l’option de conférence téléphonique. La notification vous indiquera également l'identifiant de la 
réunion, généralement de 9 chiffres.   
 
Pour participer à la vidéoconférence :  
1. À l’heure où commence la réunion, cliquez sur le lien figurant dans votre invitation à participer par ordinateur 
(Join via Computer). Il se peut que le système vous demande de télécharger l'application Zoom.  Si le système 
vous demande d’effectuer une mise à jour de Zoom, veuillez prendre le temps de la faire.  

2. À cette étape, vous avez la possibilité de tester votre son en cliquant sur Test Computer Audio. Une fois que 
vous avez vérifié que le son fonctionne bien, cliquez sur Join Audio by Computer.  
Vous pouvez également vous joindre à la réunion sans cliquer sur le lien d'invitation, mais en allant sur  
join.zoom.us dans n'importe quel navigateur et en entrant l'ID de la réunion comme indiqué.  
 
Si vous avez des difficultés à entendre la réunion, vous pouvez vous y joindre par téléphone tout en restant sur 
la vidéoconférence :  
1. Sur votre téléphone, composez le numéro de téléconférence indiqué dans votre invitation.  
2. Lorsque vous y êtes invité, saisissez le numéro d'identification de la réunion, également fourni dans votre 
invitation, à l'aide du clavier multifréquence de votre téléphone.  
3. Si vous vous êtes déjà joint à la réunion par ordinateur, vous aurez la possibilité d'entrer votre ID de 
participant à 2 chiffres associé à votre ordinateur.  
 
Commandes du participant situées dans le coin inférieur gauche de l'écran Zoom  
Utilisez  les icônes situées dans le coin inférieur gauche de l'écran Zoom  pour :  
• Activer/désactiver le microphone (à l'extrême gauche)  
• Allumer/éteindre la caméra (Start/Stop Video)  
• Inviter d'autres participants  
• Voir la liste des participants - ouvre un écran contextuel qui comprend une icône Lever la main que vous 

pouvez utiliser pour lever une main virtuelle  
• Changer le nom sous lequel vous apparaissez et qui est vu dans la liste des participants et la fenêtre vidéo  
• Partager votre écran  

 
Sur votre écran Zoom, vous aurez également le choix de basculer entre la vue Haut-parleur et la vue Galerie. La 
vue Haut-parleur montre le haut-parleur actif. La vue Galerie affiche en mosaïque tous les participants à la 
réunion. 
 

https://engineerscanada.sharepoint.com/bs/bt/Major_Meetings_Program/2020_%20EC%20Board%20Strategic%20Retreat%20June/join.zoom.us

